
 

 
MALTEX sp. z o.o. poszukuje fajnej i kompetentnej osoby na stanowisko: 

Samodzielny/a Księgowy/a 
Miejsce pracy: Bydgoszcz 

Opis stanowiska: 

 Księgowanie zdarzeń gospodarczych zgodnie z ustawą o rachunkowości, 

 Sporządzanie deklaracji VAT, VAT UE, JPK, CIT, podatek od nieruchomości, 

 Rozliczanie transakcji związanych z WDT, WNT oraz Importu i Eksportu, 

 Rozliczanie ZFRON, 

 Prowadzenie kasy, 

 Współpraca z instytucjami zewnętrznymi, w tym US, GUS, banki, leasing, 

 Prowadzenie ewidencji środków trwałych i innych wymaganych rejestrów, 

 Dekretowanie oraz księgowanie dokumentów (ok. 250 dokumentów kosztowych miesięcznie), 

 Przygotowanie sprawozdań finansowych, 

 Kontrola dokumentacji pod względem rachunkowym i formalnym, 

 Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych, 

 Sporządzanie sprawozdawczości GUS, 

 Planowanie, wykonywanie przelewów i nadzorowanie płatności, księgowanie wyciągów bankowych, 

 Odpowiedzialność za poprawność dokumentacji finansowej i księgowej, 

 Monitorowanie kosztów i przychodów spółki, 

 Ustanowienie i monitorowanie procedur kontroli księgowań, 

 Raportowanie danych finansowych do zarządu spółki, 

 Monitorowanie zmian w zakresie przepisów ustawy o rachunkowości oraz ustaw podatkowych. 

Wymagania: 

 Wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: finanse i rachunkowość), 

 Wsparcie obszaru finansów, znajomość controlingu, 

 Wiedza z zakresu przepisów prawa podatkowego oraz rachunkowego, 

 Min. 3 letnie doświadczenie na samodzielnym stanowisku w firmach produkcyjnych, 

 Umiejętność rozliczania WNT i WDT oraz import/eksport, 

 mile widziane doświadczenie z rozliczania dotacji z UE, 

 Bardzo dobra obsługa systemów komputerowych, 

 Znajomość przepisów związanych z rozliczaniem zakładu pracy chronionej, 

 Umiejętność rozliczania funduszu ZFRON-u, 

 Znajomość programu Symfonia FK, Symfonia Handel, 

 Znajomość przepisów prawa podatkowego, bilansowego i handlowego, 

 Zdolności organizacyjne, odpowiedzialność, 

 Wysoko rozwinięte zdolności interpersonalne, 

 Dobra znajomość pakietu MS Office. 

Oferujemy: 

 Pracę w stabilnej, rozwijającej się firmie o wieloletniej tradycji, 

 Atrakcyjne warunki zatrudnienia, 

 Dobrą atmosferę i przyjazne środowisko pracy, 

 Ciekawą pracę w młodym i dynamicznie rozwijającym się zespole, 

 Możliwość rozwoju i doskonalenia zawodowego. 

Uprzejmie informujemy, że odpowiemy jedynie na wybrane aplikacje. 

CV wyślij na adres: kadry@maltex.com.pl 

  
Prosimy o zamieszczenie w CV poniższej klauzuli dotyczącej przetwarzania danych osobowych: „Wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji oraz innych procesów 
rekrutacyjnych prowadzonych przez firmę MALTEX Sp. z o.o. zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych 
Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm." 


